Presseinformation — Umzugsmanagement OSJG

Ein reibungsloser Firmenumzug erfordert genaue Planung
und Umsetzung - Bei der SJG Projektmanagement GmbH
ist alles in einer Hand

Um lange betriebliche Arbeitsausfalle zu vermeiden, sollte ein Firmenumzug in
moglichst kurzer Zeit vollzogen werden. Im Idealfall liegt die gesamte
Umsetzung daher in der Hand eines Spezialisten. Die Dietzenbacher SJG
Projektmanagement GmbH bietet mit dem Mehrwert-Umzug die optimale
Losung: Planung und Umsetzung aus einer Hand, mit geringst moglichen
betrieblichen Ausfallen.

Die SJG Projektmanagement GmbH passt ihre Service-Leistungen individuell den
Anforderungen des Kunden an, ob es sich um den Umzug eines Rechenzentrums
mit mehr als 265 Buros und Uber 400 Mitarbeitern an einem Wochenende handelt,
um Umstrukturierungen von Abteilungen oder den weltweiten Umzug einzelner
hochspezialisierter Mitarbeiter.

Garantiert keine betrieblichen Ausfalle

Gerade bei einem Umzug ist Zeit Geld. SJG plant zusammen mit dem Kunden einen
optimalen Ablaufplan, der den Zeitaufwand des Umzugs auf ein absolutes Minimum
reduziert. Die Umsetzung dieses Ablaufplanes Uberwachen die Dietzenbacher
genau.

Ob Buros oder Produktionsstatten, bei Umzligen aulierhalb der betrieblichen
Geschaftsablaufe, z.B. an einem Wochenende, garantieren die Dietzenbacher
Dienstleister, dass es zu keinen betrieblichen Ausfallen kommt. Freitags sitzen die
Mitarbeiter noch in den alten Raumen, montags kdnnen sie bereits in ihren neuen
Buros arbeiten. Kein Arbeitstag geht verloren. Bei Umzugen wahrend der
betrieblichen Geschaftsablaufe minimiert SJUG die Ausfalle so, dass sie die
Arbeitsablaufe nicht beeintrachtigen. Das gilt auch fir groRere Umzlige von Uber 400
Mitarbeitern.

Mehrwertkonzept

Damit die Mehrwertumzige auch reibungslos umgesetzt werden kénnen, dbernimmt
SJG die gesamte Planung der Logistik. Die Inventarisierung, den Umbau und die
Einrichtung der neuen Raume sowie die Installation von Daten- und Netzwerktechnik
erledigen die serviceorientierten SUG Spezialisten von der Planung bis zur
Umsetzung ebenso wie die optimale Ausstattung der Raume und das Arrangement
der Mobel.

Die tollste Mdblierung nutzt allerdings nichts, wenn das Herzstlick eines Buros, die
EDV und die Telekommunikation, nicht funktioniert. Um das stérungsfreie Arbeiten zu
gewabhrleisten, sucht SJG die optimale Telefonanlage, die effektivste EDV-
Ausstattung und plant deren Vernetzung. Dabei wird jedes einzelne Element wie
Computer, Faxgerat, Telefon, Drucker oder Kopierer bericksichtigt. Wenn diese
Voruberlegungen abgeschlossen sind, geht es an den eigentlichen Umzug.

Ein weiterer wichtiger Punkt bei der Umzugsplanung sind die meist umfangreichen
Firmenarchive. Sichtet SJG bei der Inventarisierung Dokumente und Datentrager, die
nicht mehr unter die gesetzlichen Aufbewahrungsfristen fallen, werden diese von den



Dietzenbachern erfasst, kategorisiert und unter strenger Beachtung des
Bundesdatenschutzgesetzes und der Umweltschutzbedingungen entsorgt.
Aktenbestande, die das Unternehmen noch bendtigt oder die aus rechtlichen
Grinden erhalten bleiben missen, erfasst und reorganisiert SJG sowohl analog als
auch digital.

Gute Planung zahlt sich aus

Vor dem eigentlichen Transfer der Blroeinrichtung legt SJG unter Berucksichtigung
der logistischen Reihenfolge den Ablaufplan fest. Manchmal kann es sinnvoller sein,
am neuen Firmenstandort gleich neue Schreibtische anliefern zu lassen - auch diese
Kostenanalyse fuhrt SJG durch und bereitet die Entscheidung "Neukauf oder
Transport des Altmobiliars” vor. In den neuen Buroraumen sorgt SJG dann fur die
einwandfreie Installation und Konfiguration von EDV- und Telefonanlagen. Wenn das
Unternehmen schlie3lich einzieht, ist das Blro eingerichtet, EDV und Telefonanlage
funktionieren. Die Mitarbeiter fuhlen sich gleich wohl und konnen sofort mit der Arbeit
beginnen. "Unter Berlcksichtigung des geringen Zeitaufwands und des fliellenden
Arbeitsbetriebs mit der geringst moglichen Unterbrechung ist ein Umzug durch einen
Experten wie SJG fur jedes Unternehmen rentabel" sagt Geschaftsfuhrerin

H. Gragnaniello.

SJG Projektmanagement GmbH

SJG ist der Schrittmacher flr innovative Ideen und Servicequalitat rund um
gebaudebezogene Dienstleistungen wie Firmenumzuge, Facility Management,
Baumanagement, Archivierungsmanagement und Dokumentenmanagement. Was
auf den ersten Blick scheinbar nichts miteinander zu tun hat, entpuppt sich bei
genauerem Hinsehen als ein ganzheitliches Dienstleistungskonzept fur Unternehmen
mit hohem Serviceanspruch. Das SJG Leistungsspektrum reicht dabei von der
Archivierung von Altakten und dem Digitalisieren von Eingangspost und Dokumenten
uber die effiziente Gebaudebewirtschaftung und das geschickte Management von
Mitarbeiter- und Firmenumzigen bis hin zur EDV-Betreuung und der strukturierten
Gebaudeverkabelung. Kunden kdnnen mit den individuell kombinierbaren
Bausteinen nachweislich erheblichen Mehrwert und Produktivitatsgewinne erzielen.
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